
  

列印附件 



 

 

  

請先登入系統 

請輸入登入帳號 ( 公司統編 ) 、 

登入密碼以及驗證碼後，點選 

[ 立即登入申辦系統 ] 



 

異動申請 

【 列印附件 】 



 

 

  

先確定必填表單皆已完成 

再點選[列印附件及確認申請] 



 

 

 

選擇[報表]

別] 

 



 

 

  

點選 [ 產生報表 ] 



 

 

  

資料查詢 

【 列印附件 】 



 

 

  

點選查詢功能的 [ 資料查詢 ] 

再點選 [ 報表下載 ] 
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選擇[報表別] 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

點選[產生報表] 



 

 

  

系統將另外跳視窗並顯示 

已選擇的報表資料 



 

 

  

選擇檔案格式 



 

 

  

選擇 pdf 會另外跳出視窗，再

下載檔案即可。選擇 xlsx 或

ods 則會直接下載檔案。 



 

 

  

若未注意到，請點選 

該圖示 

即會顯示您近期的 

下載紀錄 



 

 

  

選擇在資料夾中顯示 [ 



 

 

  

您的電腦將自動開啟存放 

該檔案的資料夾 

點選該檔案後，即 

可進行列印作業 



 

 

 

如有線上操作問題，請洽系統客服 
 

 

◆ 服務時間：09：00~12：00、13：30~17：00 

◆ 客服電話：02-8792-7563 

◆ 客服信箱：wcs@wakeasp.com.tw 

◆ 客服傳真：02-8792-2863 

 

 

 

◆ 若有職工法規、規範問題請洽各地方主管機關 
 

◆ 勞工福利資訊網→客服資訊→主管機關聯絡資訊 


