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報送異動申請 

狀態說明 



 

 

  

請先登入系統 

請輸入登入帳號 ( 公司統編 ) 、 

登入密碼以及驗證碼後，點選 

[ 立即登入申辦系統 ] 
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當異動申請畫面顯示已有異筆異動案件存在於系統內，請先確認該案件的狀態。 

1. [尚未送審]或[送審中]：請點選[檢視]進入異動申請畫面，確認是否為錯誤或需

取消的異動案件。若需刪除，請返回異動申請畫面並點選[刪除]，系統將自動

刪除該筆異動申請。 



 

  

2.[審核中]：表示案件已送審，主管機關正在審核中，如需取消該案件申請，請聯繫主管機關並

說明變更案件內容，協助解除「審核中」的狀態。 

3.[補件]：若確認該筆案件需取消申請，請事業單位先點選[檢視]進入案件後，再次送審，系統

將自動跳回異動申請畫面，屆時畫面右側的編輯區會顯示[刪除]按鈕，可用來刪除該筆案件。 



 

 

  
 

如有線上操作問題，請洽系統客服 

◆ 服務時間：09：00~12：00、13：30~17：00 

◆ 客服電話：02-8792-7563 

◆ 客服信箱：wcs@wakeasp.com.tw 

◆ 客服傳真：02-8792-2863 

 

 

 

◆ 若有職工法規、規範問題請洽各地方主管機關 
 

◆ 勞工福利資訊網→客服資訊→主管機關聯絡資訊 

 


